30 Poder Judiciario da Uniao
TJDFT Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios

COBIB
COORDENADORIA DE BIBLIOTECA

TR - Termo de Referéncia
Lei n° 14.133/2021

As orientagbes para elaboragdo do TR se encontram em FORMULARIOS no Canal do

Gestor de Contrato

1. OBJETO
(X) Prestagéo de servigo ou contrato de fornecimento

(L) Aquisicao de bens de consumo ou patrimoniais

1.1. Descreva o objeto: contratagcdo de empresa para fornecimento sob demanda de material
bibliografico nacional impresso, durante o exercicio de 2026, excluidas as obras editadas
pela Imprensa Nacional e os periodicos para os quais o Tribunal mantém contrato de
assinatura.

2. DESCRIGAO DO MATERIAL/SERVIGO - VALOR ESTIMADO DETALHADO E QUANTITATIVO

2.1. Especificagado detalhada do material

ESPECIFICACAO DETALHADA DO DESCONTO MINIMO
ITEM | SERVICO/FORNECIMENTO Q1D UN ACEITO PELO TJDFT
Fornecimento de material bibliografico nacional 41,42% *
1. impresso 1 | Servigo/Fornecimento

* Conforme estimado no Doc SEI 4811034.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Necessidade a ser suprida:

Assegurar a qualidade e a continuidade do suporte as atividades judicantes dos magistrados,
bem como as atividades administrativas desta E.Corte, por meio da constante atualizacao e
ampliacao do acervo bibliografico fisico:

1. da Biblioteca Desembargador Antonio Mello Martins;

2. dos Gabinetes de Desembargadores, dos Gabinetes de Juizes Substitutos de 2° Grau, dos
Oficios Judiciais, dos Juizes Substitutos e das unidades administrativas, como prevé a
Portaria GPVP 56/2023.

3.2. Da escolha pelo objeto: 0 material bibliografico é essencial para atualizar e ampliar o acervo da
Biblioteca Des. Anténio Mello Martins e atender aos pedidos de livros dos Gabinetes dos
Desembargadores, Juizes Substitutos de 2° Grau, Oficios Judiciais e unidades


https://intranet2.tjdft.jus.br/institucional/canal-do-gestor-de-contrato/processos-de-trabalho/formularios-1/tr-bens-e-servicos-nllc_canal-do-gestor.pdf

administrativas.
3.3. Do parcelamento, ou n&o, do objeto.

3.3.1.() Adjudicagéo sera por item

3.3.2.(X) Adjudicagao por prego global (agrupamento de itens), quando da inviabilidade do parcelamento do objeto.
Justificativa: ndo € justificavel o parcelamento, pois a compra do item do mesmo
fornecedor promove a economia de escala, a redugao de custos de gestao de
contratos.

3.3.2.1. (L) Indique cada grupo e seus respectivos itens:

4. CARACTERISTICA DA CONTRATAGAO
4.1. Trata-se de uma necessidade permanente e prolongada? (Servigo ou Fornecimento continuado)
4.1.1. (X) Nao.
4.1.1.1. (L) Qual o tipo de objeto?
a. (L) Bens comuns
b. () Servigos comuns de engenharia
c. () Servigos ndo continuos ou contratados por escopo

d. (X) Fornecimento

4.1.2.(0) Sim. Justificar:
4.1.2.1. Qual o tipo de objeto?
a. (L) Servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra
b. () Servigos continuos sem regime de dedicagao exclusiva de méo de obra
c. (L) Fornecimento continuo
4.2. Qual o modo de disputa a ser adotado?

4.2.1.(X) aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de
julgamento adotado no edital.

4.2.2.() aberto e fechado - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado,
conforme o critério de julgamento adotado no edital.

5. ORCAMENTO ESTIMADO
5.1. Valor total estimado: R$ 200.114,26 (duzentos mil cento e quatorze reais e vinte e seis centavos).

5.1.1.As memodrias de calculo e os documentos que justificam as quantidades estdo anexados ao PA - Doc. SEI
4811034.

6. TRATAMENTO DIFERENCIADO — MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EXCLUSIVIDADE E/OU COTA
DE ATE 25%)

6.1. Na presente aquisicdo/contratagdo ha possibilidade de ser aplicado o tratamento diferenciado as ME's e EPP'S?
6.1.1. Nao. Justificativa:

a) () A aquisicao/contratacao ora pretendida tem item com valor estimado superior a receita bruta



maxima admitida para EPP, conforme demonstrado no doc. SEI . (art. 4°, §1°,1, Lei
n°® 14.133/21)

b) (L) Nao ha um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas
de pequeno porte sediados localmente ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatoério, conforme demonstrado no doc. SElI . (art. 49, 1l, Lei Complementar
n°® 123/06)

c) () O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo é
vantajoso para a administragdo publica, conforme demonstrado no doc. SEI (art. 49, I, Lei
Complementar n° 123/06)

d) () O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte representa
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, conforme demonstrado no Doc. SEI
.(art. 49, lll, Lei Complementar n° 123/06)

6.1.2. Sim. Consideragdes ao tratamento diferenciado as ME’s e EPP’s:
6.1.2.1. Ha item ou lote com valor estimado de até R$ 80.000.00?
a) (X) Nao.
b) (L) Sim.
b1. Este item ou lote sera exclusivo as ME/EPP?
I-() Sim.
Il - Nao. Justificativa (art. 49, Lei Complementar n® 123/06):

ILA. (() O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo € vantajoso para a administragdo publica, conforme demonstrado no Doc. SEI

II. B.(_) O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, conforme
demonstrado no Doc. SEI

6.1.2.2. Ha item concernente a aquisi¢do de bens, independentemente do valor?
a) (X) Nao. Prossiga para o item 7 - Critério de julgamento das propostas
b) (L) Sim.
b1. Este item é divisivel?
I - (L) N&o. Prossiga para o item 7 - Critério de julgamento das propostas
Il - () Sim. Consideragoes:

IILA. Sendo assim, é possivel definir para o certame a cota de até 25% (vinte e cinco por cento)

do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte (art. 48, lll, LC
123/06)?
a. () Sim.

b. Nao. Justificativa (art. 49, Lei Complementar n® 123/06):

b.1. (U) O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo é vantajoso para a administragdo publica, conforme demonstrado no Doc. SEI

b.2. (() O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, conforme
demonstrado no Doc. SEI



7. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Critério de Julgamento das Propostas

Modalidade aplicavel

Menor preco

Pregao e Concorréncia

Maior desconto

Pregao e Concorréncia

Melhor técnica ou conteudo artistico

Concurso e Concorréncia

Técnica e prego

Dialogo competitivo e Concorréncia

Maior retorno econdémico

Dialogo competitivo e Concorréncia

7.1. (L) Menor preco

7.2. (X) Maior desconto

De forma a atender melhor as necessidades especificas dos magistrados, unidades
administrativas e Biblioteca, o fornecimento de material bibliografico nacional sera feito ao
longo do ano de acordo com as necessidades. No entanto, a impossibilidade de se prever os
titulos e os quantitativos demandados no momento da contratagao, torna a adogao do
parametro do menor prego inviavel. Diante disso e a fim de se obter o menor prego, sugere-se a
adocgao do critério do maior percentual de desconto sobre o prego constante das tabelas oficias

das editoras.
7.3. (L) Melhor técnica ou conteudo artistico
7.4. () Técnica e prego

7.5. (_) Maior retorno econdmico

8. DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA (ART. 67 E 69, LEI N° 14.133/2021)

8.1. Ha requisitos previstos em lei especial?

(X) Néo.

(L) Sim. Informar, detalhadamente, a previséo legal vigente (lei, artigo, inciso, paragrafo).

8.2. QUALIFICAGCAO TECNICO-OPERACIONAL

8.2.1.A complexidade da contratagdo exige a demonstragdo da capacidade técnica por meio de atestados ou

declaragdes que comprovem ter a licitante fornecido o material/prestado o servigo?

8.2.1.1. (X) Sim. Informacgdes indispensaveis:

a) Detalhar as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagdo, sendo que, para
serem consideradas de valor significativo, deverao ter o valor individual igual ou superior a 4% (quatro por
cento) do valor total estimado da contratagdo: Um ou mais atestados ou declaragoes de
capacidade técnica emitidos por entidades da Administragcao Federal, Estadual ou
Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada, lavrado(s) e assinado(s) por
servidor/funcionario competente do

comprovem ter a licitante fornecido e distribuido o material bibliografico
nacional.

respectivo 06rgao ou empresa,



b) Para comprovagao da quantidade minima, sera admitido o somatério de atestados?
b.1) (X) Sim (& a regra). Prossiga para o subitem 8.3 - qualificagédo técnico-profissional.

b.2) (L) Nao (excegao). Justificar:

8.2.1.2. (L) Nao, porque o objeto a ser licitado possui valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral.

8.2.1.3. (L) Nao, pois o objeto a ser licitado se enquadra como uma contratagdo para entrega imediata,
considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

8.2.1.4. (L) Nao. Outros. Justificar:

8.2.1.5. (L) No ambito de servigos continuos, se for o caso, informar o prazo minimo, que ndo podera ser superior
a 3 (trés) anos, em periodos sucessivos, ou ndo, da execugao de servigos similares ao objeto da licitagao.

I - meses
Il - anos
8.3. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL, ao tempo da contratagéo

8.3.1.A complexidade da contratagdo exige a apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente?

8.3.1.1. (X) Nao. Prossiga para o subitem 8.4.
8.3.1.2. (L) Sim. Informacgdes indispensaveis:
a) Informar qual(is) conselho(s) sera(ao) esse(s):
b) Informar qual(is) profissional(is) sera(do) esse(s):
c) Informar o respaldo legal vigente para essa exigéncia:

d) Mediante justificativa técnica objetiva, informar, quando for o caso, quais as caracteristicas minimas
semelhantes a execugédo do servigo a serem exigidas desses profissionais, para fins de contratagéo.

8.4. Necessidade de registro ou inscricdo da licitante em entidade profissional competente, que fiscalize a atividade

basica ou o servigo preponderante da licitagao
8.4.1.(X) Nao.

8.4.2.(_) Sim. Justificar:

8.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.5.1. Comprovagao de capital social minimo ou patriménio liquido n&o inferior a 10% do valor estimado para a
contratagdo, quando os indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente forem iguais ou inferiores a 1.

() Sera exigida. Justificativa:

( X' ) Nao sera exigida.



9.1. (X) Nao ha necessidade. Prossiga para o item 10 - Descrigdo do Material/Servigo.

9.2. (L) A vistoria é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado.
Requer detalhamento do procedimento (subitem 9.4).

9.3. Detalhamento do procedimento de vistoria
9.3.1. Servidor responsavel pelo acompanhamento da vistoria:
9.3.1.1. Nome e matricula:
9.3.1.2. Formas de contato:
a) telefone:
b) e-mail:

c)_horario de atendimento para o agendamento da vistoria: de segunda a sexta-feira, no horario das
horas as horas.

d)_outros:

9.3.2. Dias da semana de realizagéo da vistoria:

(L) de segunda a sexta-feira

() todos os dias

(L) exceto feriado

() inclusive feriado

(L) inclusive finais de semana

(L) no horéario das horas as horas.
9.3.3. Local da vistoria:

9.3.4. Informagdes adicionais:

10. REGIME DE EXECUGAO

10.1. (X)

exemplar/ordem de fornecimento, mediante aplicagéo do percentual de desconto adjudicado sobre os pregos
constantes das tabelas oficiais das ediforas! (Siga para o item 11);

10.2. () Em sendo servigo, verifique qual regime de execucdo € o mais adequado ao objeto a ser licitado, podendo,
inclusive, conter os dois regimes de execugao:

10.2.1. () empreitada por prego unitario. Justifique:

10.2.1.1 Indique quais itens, descritos nos campos 2.1 e/ou 2.2, serdo executados sob o regime de empreitada por
preco unitario:

10.2.2. (_) empreitada por precgo global. Justifique:

10.2.2.1 Indique quais itens, descritos nos campos 2.1 e/ou 2.2, serdo executados sob o regime de empreitada por
preco global:

11. PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGCOS (CONTRATAGAO DE SERVICOS)

11.1. (X) Nao se aplica. Justificar: 0 custo sera obtido por meio do desconto sobre os pregos de
capa oficial das editoras.



11.2. () Apresentado em documento anexo (doc. SEI __ ).

12. VIGENCIA DO CONTRATO

Da substituicdo do contrato por nota de empenho de despesa

12.1. (L) Com base no Artigo 95 da Lei n° 14.133/2021, a contratagdo, em decorréncia de consistir na compra de bens
com entrega imediata e integral e dos quais ndo resultem obriga¢ées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica

admite a substituicdo do instrumento de contrato por nota de empenho de despesa.
Da utilizacao do instrumento de contrato

- Do prazo inicial de vigéncia contratual

12.2. Considerando a imprescindibilidade de haver o instrumento de contrato, o seu prazo de vigéncia sera de:
12.2.1. (X) 12 (doze) meses. Prosseguir para o item "Da prorrogagao do prazo de vigéncia contratual".
Observacgao: a Administragdo considerara esse prazo, para toda e qualquer contratagéo de até 12 meses.

12.2.2. (_) mais de 12 meses até 05 anos (somente para servigos e fornecimentos continuos). Prosseguir para o item
"Da prorrogagao do prazo de vigéncia contratual".

12.2.2.1. Indicar o prazo:
| - anos

- meses

12.2.3. (L) No caso de objeto por escopo, a vigéncia sera compativel com a légica de execugao contratual e por isso,
tera a duracgéo de:

12.2.3.1. meses;
12.2.3.2. anos.

Prosseguir para o item 13 - REAJUSTE

- Da prorrogacéo do prazo de vigéncia contratual

12.3. (L) N&o prorrogavel
12.4. (X) Prorrogavel por mais 4 anos ou ____ meses (somente para servigos e fornecimentos continuos)

Observagao: os contratos de servigos ou fornecimentos continuos poderao ser prorrogados sucessivamente até que atinjam
o tempo maximo de 10 anos de vigéncia, somados aqui o prazo inicial e as sucessivas prorrogacgdes. Para tanto, os prazos
deverdo constar em edital e, a cada prorrogagéo, ser atestado que as condigbes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragao.

- Da Justificativa

12.5. A unidade técnica deve justificar de modo claro e objetivo a vantagem econdémica na realizagdo da contratagao
plurianual, nos moldes apresentados, a qual sera submetida & autoridade competente para ateste. Justificativa: Ha
mais de 10 anos, tem-se contratado o mesmo objeto devido a necessidade de atender a
demanda continua de livros pelos usuarios e a necessidade constante de atualizagao do
acervo da Biblioteca do TJDFT. Considerando que essa demanda persistira nos proximos
anos, julgamos ser mais vantajoso estabelecer um contrato de maior duragao, pois assim
economizariamos recursos que seriam gastos com a realizagio de um novo
procedimento licitatorio.

13. REAJUSTE



13.1 Nao sera aplicado reajuste para o objeto contratado, em razdo da especificidade do contrato, que pactua desconto
sobre os valores praticados no mercado pelas tabelas oficiais das editoras responsaveis pela distribuicdo dos
materiais bibliograficos.

14. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL/EXECUGAO DO SERVIGO

14.1. AQUISIGAO

14.1.1. Enderego completo do local de entrega do material: Coordenadoria de Biblioteca — COBIB,
localizada na Praga Municipal, Lote 1, Bloco “A”, 1° subsolo, Brasilia/DF, CEP 70.094-
900, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 13 as 17 horas.

14.1.2. Prazo objetivo de entrega do material:

14.1.2.1. horas, contado da solicitagao formal do TJDFT;
14.1.2.2. 25 dias, contado da solicitacdo formal do TIDFT;

I - (X) ateis;
Il - () corridos
14.1.2.3. meses, contado da solicitagdo formal do TJDFT;
14.1.3. Condig¢des de entrega:
(X) de segunda a sexta-feira
(L) todos os dias
(X) exceto feriado
(L) inclusive feriado
(L) inclusive finais de semana
(X) no horario das 13 horas as 17 horas.

(L) Outros:

14.1.4. Ha previséo de instalagdo do material pela contratada?
(X) Nao.

(L) Sim. Informe o enderego completo do local de instalagdo do material:

14.1.5. Prazo objetivo de instalagdo do material:

14.1.5.1. __ horas, contado a partir da entrega do material;
14.1.5.2. _ dias, contado a partir da entrega do material;

I - () uteis;

Il - () corridos

14.1.6. Condigbes a serem consideradas quanto a instalagao:
(L) de segunda a sexta-feira
(L) todos os dias
(L) exceto feriado
() inclusive feriado

(L) inclusive finais de semana



() no horario das horas as horas.

(L) Outros:

15. MODELO DE ORDEM DE SERVIGO (CONTRATAGAO DE SERVIGO)
15.1. (X) Nao se aplica.

15.2. (L) Apresentado em documento anexo (doc. SEI __ ).

16. RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

16.1. Unidade Técnica responsavel por acompanhar e fiscalizar o recebimento do objeto: Coordenadoria de

Biblioteca - COBIB
16.1.1. Prazo para o recebimento provisério: 2 dias, contado do recebimento da mercadoria.
I - (X) ateis;
Il - () corridos
16.1.2. Prazo para o recebimento definitivo: 10 dias, contado do recebimento provisério.
I - (X) ateis;
Il - () corridos

16.2. Etapas do recebimento:

16.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico, mediante detalhamento no/em:

| - (X) Termo de Recebimento Provisoério (termo detalhado);
Il - () Relatorio ou outro documento. Especificar:

Il -(') De forma sumaria, com verificagéo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais
(apenas se Compras/Aquisi¢des - Lei 14.133/2021, art. 140, Il, ‘a’).

Ha modelo especifico para o recebimento provisério? doc. SEI

*IMPORTANTE: a previsdo de modelo especifico de recebimento em contrato vincula a fiscalizagdo ao seu efetivo uso

16.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, comprovando o atendimento
das exigéncias contratuais no:

| - (X) Termo de Recebimento Definitivo (termo detalhado);

Il - () Relatorio de Atestacao de Despesa (com o detalhamento do atendimento das exigéncias contratuais).

Ha modelo especifico para o recebimento definitivo? doc. SEI

* IMPORTANTE: a previsdo de modelo especifico de recebimento em contrato vincula a gestao ao seu efetivo uso
16.3. Recusa do objeto
16.3.1. (L) Nao se aplica.

16.3.2. (X) Acontecera nos seguintes casos:



16.3.2.1. Forem entregues com as especificagdes técnicas em desacordo com as contidas na proposta;
16.3.2.4. Prazo de reposigéao do objeto/reparagéo do servigo recusado:
16.3.2.5. ____ horas, a partir da comunicagao formal do TJDFT;
16.3.2.6. 25 dias, a partir da comunicagao formal do TJDFT;
I - (X) uteis;
Il - () corridos
16.3.2.7. _____meses, a partir da comunicagao formal do TJDFT,;

A participante vencedora devera providenciar a reposigao do objeto recusado, as suas custas, a partir da comunicagao formal
do TJDFT. Ultrapassando o prazo sem que o problema seja sanado, e sem que haja justificativa aceitavel, ficara
caracterizado o descumprimento da obrigagéo, estando a empresa sujeita as sangdes cabiveis.

16.4. Contato do servidor para quaisquer duvidas e esclarecimentos técnicos:

16.4.1. Nome e matricula: Carlos Renato Kusumoto Souza, matricula 316.394, e Horténcia Maria
Lima Barbosa, matricula 312.143

16.4.2. Telefone: (61)3103-6147
16.4.3. E-mail: carlos.kusumoto@tjdft.jus.br e hortencia.barbosa@tjdft.jus.br
16.4.4. Horario de atendimento: 12hs as 19hs

16.4.5. Outros:

17. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
17.1. Séo obrigagbes da contratada (rol exemplificativo)

17.1.1. Providenciar para que o(s) item(ns) adjudicado(s) a vencedora seja(m) entregue(s) em perfeito estado, no local
indicado pelo TIDFT, sem quaisquer danos, avarias, ou 6nus adicionais para o TIDFT.

17.1.2. Arcar com todo o transporte do(s) item(ns) da contratagéo, e os deslocamentos necessarios a sua entrega.

17.1.3. Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execugdo da contratagdo, responsabilizando-se pelo
pagamento de tributo e despesas inerentes ao material fornecido.

17.1.4. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta dispensa de licitagao.

17.1.5. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as demais obrigagdes assumidas, todas
as condicbes de exigidas nesta dispensa de licitaco.

17.1.6. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de até 25 (vinte e
cinco) dias uteis, contado da solicitagdo doTJDFT, os materiais/servigos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes.

17.1.7. Responder pelos danos causados diretamente aoTJDFTou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no
fornecimento dos materiais ou na prestagéo dos servigos.

17.1.8. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do TIDFT.

17.1.9. Iniciar o fornecimento do material bibliografico nacional apdés a solicitagdo realizada pela
Coordenadoria de Biblioteca — COBIB, por meio de oficio, mensagem eletronica ou telefone.

17.1.10. Fornecer, apods a solicitagao do material, a edigdo mais atualizada das obras disponiveis no mercado.
17.1.11. Encaminhar ao e-mail indicado pela Coordenadoria de Biblioteca - COBIB, antes do envio da
mercadoria, 0 arquivo eletrénico da nota fiscal em formato PDF pesquisavel e o arquivo correspondente

em formato XML.

17.1.12. Entregar o material juntamente com a Nota Fiscal impressa acompanhada das notas fiscais de compra



ou das tabelas oficiais das editoras.
17.1.13. Expedir as notas fiscais separadamente para cada nimero de pedido e destinatario.
17.1.14. Agrupar, em cada nota fiscal, os livros em ordem alfabética de acordo com o titulo de cada livro.
17.1.15. Discriminar os dados na nota fiscal obrigatoriamente na seguinte ordem:
17.1.15.1. Titulo do livro e, se for o caso, o nimero do volume.
17.1.15.1. Nome do(s) autor(es).
17.1.15.1. Editora.
17.1.15.1. Edicéo.
17.1.15.1. Quantidade.

17.1.16. Separar, na nota fiscal e no respectivo arquivo XML, as informacdes constantes dos itens 17.1.15.1,
17.1.15.2,17.1.15.3 e 17.1.15.4 pelo carectere especial "|"" (barra vertical).

17.1.17. As notas fiscais apresentadas em desacordo com o estabelecido no contrato ou com qualquer
circunstincia que desaconselhe o pagamento serdo devolvidas ao fornecedor e, nesse caso, o prazo
previsto para pagamento da nota fiscal sera interrompido e reiniciado a partir da respectiva
regularizacio.

17.1.18. Manter a Biblioteca do TJDFT atualizada quanto aos ultimos lancamentos das principais editoras.
Assim, as obras mais recentes, cujos assuntos sejam de interesse deste Tribunal, poderio ser apresentadas
por meio de catilogos, listas selecionadas ou demonstragdes locais;

17.1.19. Substituir qualquer titulo que apresente defeito de producdo grafica ou que nio seja a edi¢cdo mais
atualizada, sem onus ao TIDFT; devendo, inclusive, arcar com os custos do transporte;

17.1.20. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do envio das obras.
17.1.21. Entregar o material bibliografico nacional em perfeito estado de conservacio.

17.1.22. Substituir o material em até 25 dias uteis ap6s a informacdo do defeito ou irregularidade, sem
qualquer onus para o Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, devendo, inclusive, arcar
com os custos de transporte, caso verificada, quando da conferéncia ou manuseio do livro, alguma
irregularidade ou defeito de producao grafica ou outro motivo que dé causa a substituicio da obra.

17.1.23. Adotar praticas logisticas que visem a reducdao dos impactos ambientais
decorrentes do transporte dos materiais, priorizando, sempre que possivel, a
consolidagdao das entregas em remessas otimizadas, sem prejuizo aos prazos e as
condi¢oes de fornecimento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

17.1.24. Acondicionar a mercadoria em embalagens recicladas e/ou reciclaveis,
adequadamente dimensionadas para o menor volume possivel, assegurada a
integridade fisica do material durante o manuseio, o transporte e o armazenamento,
vedado o uso de embalagens desnecessarias ou excessivas.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
18.1. Séo obrigagdes do contratante (rol exemplificativo)
18.1.1. Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.

18.1.2. Solicitar o reparo, a corregédo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes.

18.1.3. Receber o objeto em dias uteis, no horario e local designado neste Aviso de Contratagéo Direta.

18.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentossolicitados pela VENCEDORA, pertinentes ao objeto, para a fiel
execugao do avengado.

Obs.: a) A fim de melhor composi¢do do conteudo do ato convocatério a ser publicado, requer que as obrigagbes sigam o



padrdo de se iniciar com o verbo no infinitivo.

b) Da mesma forma, no intento de maior clareza e objetividade do ato convocatério, ndo se faz necessario acrescer o termo
inicial (ou congénere) "E obrigagédo do contratante”, uma vez que o tépico ja se refere a obrigacéo.

19. PRAZO DE GARANTIA
19.1. (1) ___ meses, contado a partir do recebimento definitivo do objeto por parte do TJDFT.
19.2. (1) __ anos, contado a partir do recebimento definitivo do objeto por parte do TJDFT.
19.3. () A garantia sera a do fabricante.
19.4. () A garantia sera “on site”.

19.4.1. Condi¢des de garantia:

19.5. () Outro:
19.6. (X) Nao se aplica.

A empresa contratada devera entregar o material bibliografico nacional em perfeito estado de conservacio.

Quando da conferéncia ou manuseio do livro, se for verificada alguma irregularidade ou defeito
de producao grafica ou outro motivo que dé causa a substituicao da obra, a empresa devera
substituir o material em até 25 dias uteis apos a informagao do defeito ou irregularidade, sem
qualquer 6nus para o Tribunal de Justi¢ca do Distrito Federal e Territérios, devendo, inclusive,
arcar com os custos de transporte.

Dessa maneira, ndao ha necessidade de insergao do item garantia na minuta do Edital, uma vez
que a probabilidade de defeitos de fabricagdo de materiais bibliograficos é baixa e que a
reposicao dos objetos defeituosos estara assegurada pelo prazo de reposigao fixado.

20. PRAZO DE VALIDADE DO MATERIAL
20.1. (1) ___ meses, contado a partir do recebimento definitivo do objeto por parte do TJDFT.
20.2. (_) ___anos, contado a partir do recebimento definitivo do objeto por parte do TJDFT.
20.3. () Outro:

20.4. (X) Nao se aplica.

21. SUSTENTABILIDADE

21.1. () Econdmica, se for o caso:

21.2.(X) Ambiental, se for o caso: 0s produtos devem ser acondicionados em embalagens
recicladas ou reciclaveis, com o menor volume possivel, sem prejuizo da maxima
protecao para o transporte.

21.3. (L) Social, se for o caso:

21.4. (_) Outros

21.5. (L) Nao se aplica. Justificativa:

22. SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. As sanc¢des previstas na Portaria GPR 75 de 14 de janeiro de 2022, por si s6, sdo suficientes para a fiscaliza¢do e controle
do objeto a ser contratado?

22.1.1. () Sim.


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2022/portaria-gpr-75-de-14-01-2022

22.1.2. (X) Nao.Em razdo da complexidade e das caracteristicas do objeto a ser contratado e verificando a
necessidade de detalhamento de condutas especificas e respectivos percentuais de multa compensatoria para
eventuais infracbes de inexecugao parcial ou total por parte do particular, cabe a unidade técnica demandante
estabelecer as consideragdes do quadro a seguir:

Item | Infracio Percentual Base de Cilculo Unidade Temporal

de Multa da Penalidade

. . Sobre o valor total da nota fiscal
Em caso de nao fornecimento do

o . ~ o A
01 arquivo eletronico em formato XML 2% Zﬁiizegl:lt: ao arquivo XML nao %o por ocorréncia

CONDUTAS ESPECIFICAS

O descumprimento parcial injustificado das condi¢cdes estabelecidas na proposta comerciale no presente instrumento

resultara em aplicagdo de multa compensatériano percentual de até 20% do valor da parcela ndo cumprida.nas hipéteses
descritas abaixo: (TEOR EXEMPLIFICATIVO)

01 Indisponibilidade parcial do servigo, até 05 dias. 5%
02 Indisponibilidade parcial do servigo, mais de 05 dias até 10 dias. 10%
03 Reincidéncia na indisponibilidade parcial do servico em menos de 30 dias da ultima ocorréncia 6%
04 Indisponibilidade total do servigo, até 05 dias. 15%
05 | e

Configurainexecugdo totale ensejara em rescisdao do contrato, bem como a aplicagdo de multa compensatéria de
30% do valor do contrato, as hipéteses descritas abaixo: (TEOR EXEMPLIFICATIVO)

06 Indisponibilidade total ou parcial do servigo por mais de 10 dias 30%
07 Nao atualizagéo do servigo por mais de 30 28%
0

Observagao: As multas compensatorias podem ser aplicadas individual ou cumulativamente

22.1.3. Especificagdo objetiva das condutas e dos percentuais de multa compensatéria para eventuais infragbes de
inexecucgéo parcial ou total por parte do particular, conforme determinam os §§ 2° e 3° do artigo 23 da Portaria
GPR 75/2022, que estabelece os procedimentos para aplicagao das sanc¢des previstas na Lei n. 14.133/2021,
pois da forma como previsto (até 20% na inexecugdo parcial e até 30% na inexecugao total), gera um elevado
grau de subjetivismo, prejudicando a regular instrugdo de eventual procedimento deflagrado para a aplicagao de

penalidade, ndo sendo suficiente a mera reproducédo integral dos dispositivos constantes do normativo
interno.

a. Considerando a complexidade e caracteristicas do objeto a ser contratado, a inexecugéo parcial do objeto do
contrato implica a aplicacdo de multa no percentual de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, nos
termos definidos no Aviso de Contratagdo Direta, com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° desta
Portaria.

Obs.: O percentual a ser considerado deve respeitar o limite maximo de 20%.

b. Considerando a complexidade e caracteristicas do objeto a ser contratado, a inexecugéo total do objeto do
contrato implica a aplicagdao de multa no percentual de 30%, a ser calculada sobre o valor total do contrato,


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2022/portaria-gpr-75-de-14-01-2022

nos termos definidos no Aviso de Contratagdo Direta, com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3°
desta Portaria.

Obs.: O percentual a ser considerado deve respeitar o limite maximo de 30%.
Obs.:

Art. 23-A. A sangao de multa compensatoria sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021, calculada na forma prevista no instrumento
convocatorio ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os seguintes pardmetros: (Acrescentado pela
Portaria GPR 1545 de 31/07/2024)

| - de 1% (um por cento) do valor contratado ou estimado da contratagdo , para aquele que:

a) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Il - de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em
efetuar o reforgo de garantia contratual;

lll - de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso de
inexecucgao parcial do contrato;

IV - de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado ou contratado, em caso de:

a) apresentar declaragao ou documentagéao falsa exigida para o certame ou declaracao falsa durante a
licitacdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) entregar objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou
que lhe diminua o valor ou, ainda, fora das especificacbes contratadas;

i) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que resulte em grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;



j) dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.

Obs.: A sancao da multa de mora sera de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado,
incidente sobre o valor da parcela em atraso, limitada ao teto de 30% (trinta por cento) do valor da
referida parcela, em observancia a Portaria GPR 75/2022.

23. CONSORCIO

23.1. (L) Seré possivel a participagao de consorcios de empresa. Justificativa:

23.2. (X) Nao sera possivel a participagdo de consércios de empresa. Justificativa: entende-se desnecessaria
a constituicao de consoércio. Isto porque o objeto do certame nao é complexo e ha no
mercado pessoas juridicas de diversos portes com capacitagao técnica para venda de
material bibliografico. Ademais, as especificagcbes a serem previstas no edital para o
objeto da licitagdo sao usuais e os bens que se pretende adquirir sdo comuns. As
sucessivas contratagoes efetivadas por este egrégio Tribunal para aquisicao de material
bibliografico sao representativas e demonstram que as pessoas juridicas do ramo tém
capacidade técnica de cumprir o objeto da licitagao de forma individual. Disso decorre
que a participagdao de um maior numero de pessoas juridicas no pregao, em verdade,
amplia a concorréncia e é, por isso, benéfica a Administragao Publica.

24. GARANTIA CONTRATUAL
24 1. (X) Nao se aplica.
24.2. (_) Aplica. Ponderagoes:
24.2.1. () Seré exigida a garantia no percentual de % sobre o valor inicial do contrato.

24.2.2. Justificativa a demonstrar a necessidade e a adequagdo da medida imposta, inclusive em face das possiveis
alternativas (e observados 0s critérios de adequacao, proporcionalidade e de
razoabilidade):

25. PARTICIPAGAO DE PESSOA FiSICA
25.1. () E viavel a participagéo de pessoa fisica.

25.2.(X) Nao é viavel a participagio de pessoa fisica. Justificativa: A participagcao de pessoa fisica
apresenta inviabilidade devido a capacidade financeira, logistica e organizacional
necessarias para cumprir o contrato. O valor estimado de R$ 200.114,26 (duzentos mil
cento e quatorze reais e vinte e seis centavos) e a quantidade de cerca de 1.474 livros
exigem estrutura e capital de giro que geralmente ultrapassam as possibilidades
individuais, além de compromissos fiscais e regulatérios associados a venda em larga
escala para entidades publicas.

26. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
26.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos?

26.1.1. (X) Nao. (seguir para o item 27)

27. AMOSTRA
27.1. Havera a necessidade de efetivar o procedimento de amostra?

27.1.1. (X) Nao. Prossiga para o item 28 - Subcontratacao.



28. SUBCONTRATAGCAO

28.1. Ao vencedor do certame sera permitido ceder partes do servigo ou do fornecimento contratado para um terceiro?
28.1.1. (X) Nao. Justifique

A subcontratagéo € vedada porque o objeto exige controle direto de procedéncia, conformidade e prazos, sem
ganho técnico com a intermediagéo de terceiros. A inclusdo de subcontratados ampliaria riscos de entrega de
edicbes/ISBN incorretos, atrasos logisticos e dificuldades para trocas, além de fragmentar a responsabilizagao.
Para assegurar rastreabilidade e um unico responsavel perante a Administragdo, opta-se pela vedagao, nos
termos do art. 122, §2°, combinado com o art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

28.1.2. (_) Sim. Consideragdes

28.1.2.1. Justificativa técnica a definir, de modo claro e objetivo, a) as particularidades do objeto, bem como a
realidade de comercializagao da solugdo no mercado; b) os limites autorizados para a subcontratacao; c) os
requisitos de habilitacdo que deverao ser comprovados pela subcontratada, que se mostrem indispensaveis
para demonstrar a capacidade e idoneidade para realizar a parcela a ser
subcontratada:

29. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

29.1. Nos termos do item 31 do Parecer CJA 440 (2143310), com relagcdo a aplicacdo das disposicbes da Lei n.
13.709/2018 (LGPD), ressalta-se a necessidade de a unidade gestora realizar uma analise pontual em relagéo ao
conteudo a seguir disponibilizado, verificando se ha a necessidade de sua modificagdo ou nao, evitando-se a
aplicagdo de modo indiscriminado da Clausula Padrdo. Em caso positivo, torna-se imprescindivel detalhar, de modo
objetivo e claro, o conteudo a ser estabelecido em edital, para atender as exigéncias estabelecidas na Lei n.
13.709/2018, as quais serao submetidas posteriormente a avaliagao juridica.

29.1.1. Clausula padrdo para os contratos de servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra e contrato de

operacionalizagéo do Programa de Estéagio do TJDFT (2198169).
29.1.2. Clausula padrao simplificada para as demais contratagdes (2198169).
29.2. Ha necessidade de modificagao das clausulas padrao acima?
29.2.1. (X) Nao. A clausula padrao atende ao objeto da contratacéo.

29.2.2. (_) Sim. Detalhamento:

30. CONSIDERAGOES TECNICAS COMPLEMENTARES

(Espago destinado as complementagbes técnicas ndo abrangidas pelos itens acima, que a unidade técnica requisitante

considerar pertinentes)

As quantidades de livros para atender aos pedidos das Unidades do Tribunal (356 exemplares) e da
Biblioteca (1.118 exemplares), no exercicio de 2026, foram estimadas conforme o historico de
aquisi¢coes dos anos de 2020 a 2024 e detalhadas no Doc. SEI 4811034.

As solicitagoes do material bibliografico poderao ser formalizadas ao fornecedor a qualquer
tempo, por mensagem eletrénica ou telefone.

As solicitagoes poderao contemplar titulos publicados por editoras comerciais, oficiais e
universitarias.

A Coordenadoria de Biblioteca fara acompanhamento periédico da abrangéncia dos nucleos
basico e complementar em anexo, podendo sugerir novos nucleos e titulos, de acordo com os
interesses a serem deflagrados no ambito do Tribunal de Justi¢ca do Distrito Federal e
Territérios.

Além de outras hipéteses expressamente previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2022,
constituem motivos para a extingao do contrato:



 atraso injustificado no fornecimento do objeto contratado;

* nao entrega dos livros que voltaram a ser comercializados, apdés a apresentagao de
justificativa de esgotados, no prelo ou indisponiveis no mercado;

» ocorréncia reiterada de falhas comprovadas por meio de registro préprio efetuado pelo
executor do contrato;

o paralisagao dos fornecimentos sem justa causa ou prévia comunicag¢ao a Administragao.

As condutas acima elencadas estao abarcadas pela Portaria GPR n° 75, de 14 de janeiro de
2022.

Devera, a contratada, ainda, expedir as notas fiscais, individualizando-as em estrita
concordancia com os pedidos formulados pela COBIB, separando-as por numero de pedido e
destinatario (Gabinetes de Desembargadores e de Juizes Substitutos de 2° Grau, Oficios
Judiciais, Biblioteca, ou unidades administrativas).

O prazo de entrega do material bibliografico nacional sera de:

» até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da solicitagao
encaminhada pela Coordenadoria de Biblioteca — COBIB, independente da quantidade de
livros solicitados;

» até 5 (cinco) dias corridos para a entrega da comunicagao de livros esgotados, no prelo ou
indisponiveis no mercado a Coordenadoria de Biblioteca — COBIB, a contar do final do
prazo da entrega dos livros;

» até 25 (vinte e cinco) dias uteis, a contar da data da disponibilizagao da obra no mercado,
nos casos em que se encontravam no prelo, esgotadas ou indisponiveis.

Apoés a apresentagao da comunicagao de livros esgotados, no prelo ou indisponiveis no
mercado, a empresa vencedora ficara inteiramente responsavel pela entrega dos referidos
livros pendentes, tao logo estejam liberados no mercado, desobrigando a Coordenadoria de
Biblitoeca - COBIB da confec¢ao de uma nova lista ou solicitagao com a relagao dos livros
faltantes. A empresa devera comunicar e comprovar aos executores do contrato a
impossibilidade de fornecimento de exemplar esgotado, indisponivel ou ainda no prelo. A
comprovacao devera ser concretizada por meio de documento oficial das editoras que informe
sobre a indisponibilidade, esgotamento ou nao edigao da obra.

Fica facultada a Coordenadoria de Biblioteca - COBIB, nos casos das obras esgotadas,
indisponiveis ou no prelo, sua substituicado ou seu cancelamento do pedido.

31. INDICAGAO DE MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO

31.1. Equipe de Apoio (art. 8°, §§ 1° e 4°, Lei 14.133/2021):

it Nome: Carlos Renato Kusumoto Souza Matricula: 316.394
itular

Nome: Horténcia Maria Lima Barbosa Matricula: 312.143
Substituto

Observagao: A Equipe de Gestdao Contratual devera ser dimensionada de acordo com o modelo de gestdo contratual
correspondente, cuja indicagado dos servidores e respectivas fungdes sera realizada por meio do Formulario de Indicagao de
Gestores e Fiscais de Contrato, disponivel no SEI, antes do inicio da execug¢ao do contrato.

32. DISPOSICOES GERAIS

32.1. A assinatura deste documento por Integrantes da Equipe de Planejamento, Equipe de apoio, Gestor(a) da unidade
responsavel, Subsecretario(a) ou Coordenador(a) e pelo(a) Secretario(a):

32.1.1. Atesta a ciéncia expressa de sua indicagédo e das suas respectivas atribuicbes como integrantes de Equipe de
Planejamento.

32.1.2. Certifica a pesquisa de pregos realizada.

32.1.3. Atesta ciéncia dos servidores quanto a indicagéo para compor a Equipe de Apoio.
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